
地区年次大会 ServannA 登録要領 

地区年次大会登録をサバンナより行ってください。 

ここでは登録を行う手順を、ご説明いたします。 

１． 333-C 地区ホームページ右側メニュー欄の「リンク紹介」から「サ

バンナ報告とマニュアル」をクリックすると、サバンナ関係のプルダウン

メニューが表示されます。サバンナ画像リンクをクリックして、サバンナ

ページを開く。 

2. サバンナページには、クラブ会長又はクラブ幹事の ID とパスワード

でログインする。 

下記サバンナ画面から、メニュー下に「地区イベント参加」を選択する。 



3. 「イベントの選択」欄右側の下向き矢印をクリックして、「第○○回地区年次大会 ○○年〇月○日」を

選択。 

4.  「イベントに参加する会員の登録」ページが開かれ、大会の概要説明が詳細に書かれており、その下に、
「選択してください」メニューから、プルダウンメニュー「会員を登録する」を選択。 

※ 事務局員等会員以外の参加登録をする場合は「非会員を登録する」を選択し、氏名を記入する。 



5. 「クリックして会員を登録」ボタンをクリックすると、会員名簿（会員を選択してくださいページ）が表示され

る。 

6. 会員を選択してください（会員名簿）ページが表示され、大会参加者を選択する。 

7. 選択された大会参加者の会員氏名が、大会登録リストに表示される。 右側にチェックボックスがあるの

で、大会参加者の希望する内容欄にチェックを加えていく。 

大会参加者全員分を繰り返して、登録をおこなう。 



8. 最後に、ページ右上の「会員一覧を登録する」ボタンをクリック、「イベント参加のデータを登録しました」 

と表示される。 

9. 確認を行う。 

サバンナメニューから、「MR集計表」をクリックし、「選択してください」プルダウンメニューから「地区年次大

会」を選択する。 



10.  MR 集計表の出力ページで、大会の選択欄から、該当する今年度の地区年次大会の名前を選択する。 

11.  「表示する」をクリック。

12. 参加者名簿が表示されたら、「印刷画面」をクリックし印刷後、保管 

※登録締切日前までは、追加修正など、最初からの登録手順で行う事ができます。 

※締め切り後に変更が生じた場合、印刷した「地区年次大会」画面の変更部分を明記し、キャビネット事務 

局宛に FAXにて連絡してください。(FAX: 043-247-4756) 


