
地区年次大会　eMMR ServannA 登録要領

① ３３３－C地区ＨＰ左側のメニューより「報告システム ServannA」をクリックして、

eMMR ServannAに毎月マンスリー報告にしているＩＤと　パスワードでログインする。

② 左側のバーより「地区イ

ベント参加」を選択する。



③ 「イベントの選択」欄より「第○○回地区年次大会 4/○○（日）第○○回地区年次大会

　　前夜祭４/○○（土）」を選択。

④会員氏名欄の「―選択して下さい」欄より「会員を登録する」を選択しする。



⑤「クリックして会員を選択」が青抜きで表示させるので、クリックして会員名簿を

　　表示させる



※事務局員等の参加登録をする場合は「非会員を登録する」を選択し、氏名を記入する。



⑥会員名簿から参加者をクリックすると、会員氏名欄に表示される。

※⑤と⑥を繰り返して、参加する会員名を会員氏名欄に表示させる。

⑦会員氏名欄に参加会員名が表示されたら、氏名右側の各参加項目に該当するものを

　チェックする。ツインユースに宿泊の場合は、代表者のみチェックを入れて、

　同室者名欄に同室者の氏名を記入する。

⑧全ての参加者の該当参加項目にチェックを入れたら、右上の「会員一覧を登録する」



　をクリックして登録する。

⑨登録が終わったら左側メニューの「ＭＲ集計表」をクリックする。

⑩集計表の種類から「地区年次大会」を選択する。



⑪大会の選択から「第○回地区年次大会 4/○○（日）第○回地区年次大会前夜祭 4/○○

（土）」

　を選択し、表示するをクリックし参加者名簿を表示させる。

⑫参加者名簿が表示されたら、印刷画面をクリック。

⑬印刷画面がポップアップしてきたら、印刷ボタンを押して印刷して終了です。




